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DOCUMENTOS DE APROBACION
(Certificaciones de Punto de Acta y Acuerdo de Comité Ejecutivo)

@ Federacion Nacional de Judo Guatemala

Gimnasio Central de Judo Prof. Heli Cabeiro ciudad de los deportes

E&JUDO zona 5 Tel: 2246-7500 / judogua@guatemalajudo.com Pagina 1 de 1

EL INFRASCRITO SECRETARIO DEL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION DEPORTIVA
NACIONAL DE JUDO DE GUATEMALA CERTIFICA: QUE TUVO A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS
DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE JUDO, AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS, EL NUEVE DE MAYO DEL ANO DOS MIL DIECISEIS CON EL NUMERO
DE REGISTRO L DOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS VEINTIDOS, EN EL QUE APARECE EL
PUNTO DECIMO SEXTO DEL ACTA NUMERO CUARENTA Y DOS GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CE GUION FNJ, DE FECHA VEINTITRES DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECIOCHO, EN EL
QUE LITERALMENTE DICE:

“DECIMO SEXTO: Comité Ejecutivo tiene a la vista el Manual para la Prestacién del Programa de
Formacién Integral del Deportista Federado de Judo para su conocimiento y aprobacién; dicho
instrumento fue elaborado con instrucciones del Comité Ejecutivo, por la Coordinacién de Administracién
Deportiva y la Asesoria Técnico Deportiva Metodoldgica de esta Federacién. RESOLUCION: Comité
Ejecutivo aprueba y autoriza el Manual para la Prestacién del Programa de Formacion Integral del
Deportista Federado de Judo elaborado con instrucciones de este Comité, por la Coordinacién de
Administracién Deportiva y la Asesoria Técnico Deportiva Metodolégica de esta Federacién. “

Y PARA LOS USOS LEGALES Y TRAMITES CORRESPONDIENTES ANTE LAS INSTANCIAS
DEPORTIVAS Y GUBERNAMENTALES GUATEMALTECAS, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA
PRESENTE CERTIFICACION, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, DEPARTAMENTO DE
GUATEMALA, A LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO.
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EL INFRASCRITO SECRETARIO DEL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION DEFORTIVA NACIONAL DE JUDO DE
GUATEMALA CERTIFICA: QUE TUVO A LA VISTA EL LIBRO DE ACUERDOS, DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL
DE JUDOD, AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, EL VEINTIOCHO DE DICIEMBRE DEL ANO DOS
MIL QUINCE CON EL NUMERQO DE REGISTRO L DOS TREINTA MIL SETECIENTOS CINCUENTA ¥ TRES, EN EL QUE
APARECE EL ACUERDO NUMERO CERO SEIS DIAGONAL DOS MIL DIECINUEVE GUION CE GUION FEDEJUDO, DE
FECHA OCHO DE FEERERO DE DOS MIL DIECINUEVE, EL QUE LITERALMENTE DICE:

“ACUERDO NUMERO 06/2018-CE-FEDEJUDO
COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION

DE IVA NAC L DE JUDO DE GUATEMALA
CONSIDERANDO

Que de confermidad con lo regulado en el articulo nimere noventa y acho (98) del decreto setenta y seis guién noventa y siete (76-
97), Ley Nacional para el Desamollo de la Cultura Fisica y el Deporte que establece gue las federaciones deportivas nacionales
tienen persenalidad juridica propia y patrimenio propio, Io cual conlleva que posee una autonomia de funciones tanto administrativa,
normativa y presupuestaria.

CONSIDERANDO
Que el articulo nimero ciento veintiocho {128) del Acuerdo numero ciente diez diagonal dos mil catorce guidn CE guién CDAG
(110/2014-CE-CDAG), que contiene los Estatutos de la Federacién Deportiva Nacional de Judo de Guatemala, regula que E|
Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Judo de Guatemala, queda facullade para dictar sus reglamentos o los
acuerdos necesarios, para desarrollar las disposiciones normadas en el presente estatulo, y resolver |a situaciones no previstas en
el mismo, sin desvirtuar su espiritu y la finalidad de las institucicnes que lo confarman.

CONSIDERANDO
Que el articulo cincuenta y siete (57) del Reglamento Orgénico Intermo de la Federacion Deportiva Nacional de Judo de Guatermala
regula gue El Comité Ejecutivo es responsatle de delegar en las unidades administrativas conrespondientes el disefio, redisefio,
implementacién y divulgacion de los manuales y procedimientos, como de las normas v reglamentacion que se deriven de la puesta
en marcha del Reglamento Orgénico Interno.

c NDO
Que en el punto decimo sexto del Acta numero cuarenta y dos guidn dos mil diecioche guién CE guién FNJ (42-2018-CE-FNJ), de
fecha veintitrés de octubre del afio dos mil dieciocha, EI Comité Ejecutivo de la Federacién Deportiva Nacicnal de Judo de
Guatemala, aprobé y autorizo la propuesta del Manual para la Prestacién del Programa de Formacion Integral del Deportista
Federado de Judo, por lo que es procedente emitir la disposicién legal a través de la cual se ratifique y avale el contenido del
instrumenta adrinistrative autarizado en el punto resolutivo antes citado y se oficialice la entrada en vigencia del misme a partir del
dia veintitrés de octubre del afio dos mil dieciocha.

POR TANTO
Can base en lo considerado y lo preceptuade por &l articulo 91 y 92 de la Constitucién Palitica de la Replblica de Guatemala. Los
articulos 88, 100, 101 y 102 numeral Il de la Ley MNacional para e| Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte y Articulos 86, 87,
128, y 130 de los Estatutos de la Federacién Deportiva Nacional de Judo de Guatemala.
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Articulo 1°. APROBAGION. Ratificar y avalar la autorizacién del proyecto de los Manuales siguientes:

1) MANUAL PARA LA PRESTACION DEL PROGRAMA DE FORMACION INTEGRAL DEL DEPORTISTA FEDERADD DE JUDO

Articulo 2°. REVISIONES Y MODIFICACIONES. El Comité Ejecutivo a través de la Gerencia Administrativa, atendiendo a las
necesidades técnico administrativas de la Federacion Deportiva Nacional de Judo y a las reformas a la legislacion aplicable a cada
instrumento administrative, debera isar, modificar y aprobar por medio de Ia emigién del acuerdo respective las enmiendas que
se efectien al manual o manuales que per medio del presente acuerdo ge ratifica y avala su autorizacion, siempre y cuando no
contradigan las dispesiciones contenidas en el Reglamento Orgénico Intermo de esta Federacion y a los Estatutos de la Federacitn
Deportiva Nacional de Judo de Guatemala.

Articulo 3°. VIGENCIA. E| Manual para la Prestacién del Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de Judo entrd
en vigencia desde el veintitrés de octubre de dos mil diecicche, fecha en que fue aprobado por el Comité Ejecutive de esta
Federacion en virtud de lo anterior el presente acuerdo entra en vigencia inmediatamente, debiéndose dar aviso a la Gerencia, a la
Presidencia del Comité Ejecutivo, y a las Unidades Administrativas de la Federacion, relacionadas con el instrumento administrativo
aprobado para su conocimiento y divulgacidn al personal administrativo respeclivo, para su cumplimiento bajo su estricta
responsabilidad.

DADO EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE JUDO DE GUATEMALA,
UBICADAS EN EL GIMNASIO CENTRAL DE JUDO HELI CAEEIRO, COMPLEJO DEPORTIVO SIETE DE DICIEMBRE, CIUDAD
DE LOS DEPORTES, ZONA CINCO, CIUDAD DE GUATEMALA, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA EL OCHO DE FEBRERD
DE DOS MIL DIECINUEVE,-"

Y PARA LOS USOS LEGALES Y TRAMITES CORRESPONDIENTES ANTE LAS INSTANCIAS DEPORTIVAS Y
GUBERNAMENTALES GUATEMALTECAS, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE CERTIFICACION, EN LA CIUDAD
DE GUATEMALA, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, A LOS OGHO DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL
DIECINUEVE.
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1. INTRODUCCION

Para proceder con el apoyo correspondiente es necesario establecer un convenio que se
suscriba con fundamento a lo establecido por la Ley del Deporte con el objetivo de dar
cumplimiento a lo que se regula en los Estatutos de la Federacién Deportiva Nacional de Judo
de Guatemala en relacion al Programa de Formacién Integral del Deportista Federado de Judo;
el cual tiene como objeto y finalidad proporcionar al Judoca profesional o seleccionado la
asistencia en los rubros de alimentacion, albergue, pago de estudios, asistencia médica
deportiva y transporte a eventos deportivos, los cuales constituyen las becas de asistencia
econdémica que esta entidad deportiva patrocina, asi como otras prerrogativas econémicas que
coadyuven en el desarrollo integral del Deportista Federado Profesional como persona, y que
garanticen una formacién deportiva de alto rendimiento y competitividad, tanto en el ambito
nacional como el ambito internacional, procurando de ese modo obtener los resultados
deportivos que la Federacion Deportiva Nacional de Judo de Guatemala, requiere para el
adecuado fomento y promocion del deporte que representa.

En ese sentido el presente instrumento se ha formulado a lo interno de La Federacién Deportiva
Nacional de Judo de Guatemala, para ofrecer a los responsables de la Coordinacién de
Administracion Deportiva, los lineamientos basicos que faciliten la administracién y ejecucion
del de las Ayudas econdmicas por resultados a los Deportistas Federados de Judo, asi como la
transparencia en el otorgamiento de becas y convenios que otorgue esta entidad deportiva, y
que bajo el principio de flexibilidad presupuestaria, contribuye al cumplimiento de las metas
Técnico-Deportivas y financieras establecidas.

Con la implementacién de esta normativa se pretende dar a conocer a todo el personal
involucrado en el proceso técnico deportivo, la forma ordenada con los pasos légicos
secuenciales, para acceder y otorgar becas a traes de los convenios respectivos, los cuales
deben de hacerse en armonia con los momentos de compromiso, devengado y pago, asi como
con apego a la legislacion financiera y de transparencia actuales.

Finalmente el presente manual es un instrumento dinamico, sujetos a cambios que surjan de las
necesidades administrativas y deportivas propias de la Federacion, por lo que el mismo podra
revisarse y modificarse cuando se considere oportuno o bien cuando la ley, los estatutos o
reglamentos internos sufran algun tipo de reforma que afecta de manera sustancial la estructura
organizacional y funcional de la entidad.
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2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVOS GENERALES:

i. Establecer lineamientos basicos de adecuacién necesaria para la correcta ejecucion de
lo regulado en el Acuerdo 110/2014-CE-CDAG de los Estatutos de la Federacion
Deportiva Nacional de Judo, que en sus articulos 86 y 87, instituyen el Programa de
Formacion Integral del Deportista Federado de Judo.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

i. Que el personal técnico - deportivo que ejecuta la metodologia de evaluacion y
seguimiento deportivo de las lineas competitivas en los deportistas de Judo tengan un
instrumento de trabajo para realizar sus labores diarias en el area técnica deportiva.

ii. Describir de manera cronolégica y ordena los pasos l6gicos a seguir en las acciones de
acceso, otorgamiento, continuidad o retiro de deportistas de judo del Programa de
Formacion Integral del Deportista Federado de Judo.

iii. Que el personal responsable técnico deportivo ejecute la debida y oportuna
programacion de metas y prondsticos para el adecuado otorgamiento de becas y ayudas
econOmicas por resultados a los deportistas de la primera, segunda y tercera linea
competitiva.

iv.  Que el personal a cargo del proceso de informacién publica divulgue toda la informacién
relacionada con el otorgamiento de convenios, sus criterios de acceso, padréon de
beneficiarios montos y rubros otorgados a los deportistas de Judo mediante el
Programa de Formacioén Integral del Deportista Federado de Judo en la pagina web de
libre acceso y gratuito de La Federacion, tal y como lo establece la Ley de Acceso a la
Informacion Publica.

v. Dar seguimiento a los informes finales de auditorias gubernamentales y de la
Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala, practicadas a La Federacion,
conforme a los periodos de revision correspondiente, en lo relativo a fortalecer el control
interno de la institucién, en especial en los procesos y registros de otorgamiento de
convenios y ayudas economicas por resultados a deportistas federado de la entidad.

el
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3. CAMPO DE APLICACION Y ALCANCE

El presente manual para la Prestacion del Programa de Formacién Integral del Deportista
Federado de Judo, es de uso exclusivo administrativo de la Federaciéon y el personal que
legalmente la conforma, cualquier distribucion y/o copia deberéa solicitarse a la Gerencia para
usos de fiscalizacién o verificacion de trasparencia en la ejecucion de procesos internos de la
entidad.

4. MARCO LEGAL

i.  Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

ii. Decreto 101-97, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del
Presupuesto y su Reglamento.

iii. Leydel Presupuesto General de Ingresos del Estado para el ejercicio fiscal vigente.

iv.  Decreto 76-97, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Nacional Para el
Deporte Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte.

v. Decreto 57-2008, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Acceso a la
Informacion Publica.

vi.  Acuerdo 110/2014-CE-CDAG Estatutos de la Federacion Deportiva Nacional de Judo de

Guatemala
vii.  Manual de Clasificaciones Presupuestarias del Sector Publico de Guatemala 6ta Edicion.
viii.  Marco Conceptual Control Interno Gubernamental.

iX. Normas Generales de Control Interno Gubernamental.

5. DEFINICIONES

Con fundamento en el marco legal descrito en el apartado anterior y para la correcta aplicacion
de lo normado en este Manual, se entiende por:

i. Autoridad Administrativa Superior: Se entiende por autoridad administrativa superior
al Comité Ejecutivo de la Federacion que es el 6rgano de gobierno colegiado rector, que
por delegacion de su Asamblea General, ejerce la representacion legal de la institucion,
dentro de su competencia, de conformidad con lo establecido en la Ley y quien mediante
punto de acta aprueba el otorgamiento para la prestaciéon del Programa de Formacién
Integral del Deportista Federado de Judo.

ii. Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de Judo: Segun lo
normado en los articulos 86 y 87 de los Estatutos de la Federacién Deportiva Nacional
de Judo, se entiende por Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de
Judo, al otorgamiento de asistencia en los rubros de alimentacion, albergue, pago de
estudios, asistencia medica deportiva, y transporte a eventos deportivos a Deportistas
Federados de Judo, que constituyen las becas de asistencia econémica que la
Federacion patrocina, asi como otras prerrogativas econémicas que coadyuven en el
desarrollo integral de la persona en la disciplina deportiva del Judo.
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iii. Beneficiario: Deportista Federado de Judo a quien se le otorga la prestacion del
Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de Judo.

iv.  Deportista Federado de Judo: Es la persona individual que practica y se instruye en la
disciplina deportiva del Judo, de conformidad con las reglas de competencia de la
Federacion Internacional de Judo, que ha sido afiliado conforme a lo dispuesto en el
reglamento respectivo y se haya asentado su partida afiliaria en el Registro General de
Deportistas Federados de Judo de esta institucion.

v. Afiliacion Deportiva: Es el proceso administrativo por medio del cual una persona
individual o juridica se incorpora o adhiere a la organizacion federativa a través de su
asiento en el registro correspondiente, después de haber llenado los requisitos
establecidos en el reglamento respectivo, adquiriendo los derechos y obligaciones que
regulan la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, Los
Estatutos de La Federacibn y demas normativas aplicables; la misma debera ser
renovada periddicamente por el deportista interesado, cancelando el monto pecuniario
fijado para el efecto por el Comité Ejecutivo.

vi.  Convenio: Acuerdo suscrito de forma fisica entre la Federacion Deportiva Nacional de
Judo a través del Presidente del Comité Ejecutivo o la persona que designe la Autoridad
Administrativa Superior y el Deportista Beneficiario sobre la forma, condiciones, y demas
estipulaciones para la prestacion del Programa de Formaciéon Integral del Deportista
Federado de Judo.

6. JUSTIFICACION

Es necesario conocer el funcionamiento interno de la Federacién Deportiva Nacional de Judo,
por tanto es de vital importancia contar con un documento que describa las tareas que se
realizan en la Coordinacion de Administracién Deportiva relativas a la prestacion del Programa
de Formacién Integral del Deportista Federado de Judo. Asi mismo es imperativo que exista un
instrumento que indique los lineamientos basicos, requerimientos y personal responsable de la
ejecucion y administracion del Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de
Judo.

Este documento debe auxiliar en la induccion del puesto, adiestramiento y capacitacion del
personal técnico deportivo, ya que describe en forma sucinta las actividades relativas al
otorgamiento de apoyos econdémicos por resultados para deportista federado de judo.

Interviene en la consulta de todo el personal, que desee emprender tareas de simplificacion de
trabajo como analisis de tiempos, delegacion de autoridad metodolégica y otras actividades,
afines al puesto. Adicional a todo lo indicado facilita las labores de auditoria, en el proceso del
control interno y su evaluacion.
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7. NORMAS GENERALES DEL MANUAL

|. Todo otorgamiento para la prestacion del Programa de Formacion Integral del
Deportista Federado de Judo y de apoyos econdmicos por resultados. debera
incluirse en el Plan Operativa Anual —POA- y en el Plan Anual de Trabajo —PAT-
de la Federacién y se regira por lo establecido en el presente manual.

II. No se podra adquirir compromisos ni devengar gastos para los cuales no exista
saldos disponibles de créditos presupuestarios.

[ll. EI Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Judo de Guatemala,
tiene la obligacién de aprobar mediante punto resolutivo en sesion de Comité
Ejecutivo, toda otorgamiento para la prestacion del Programa de Formacion
Integral del Deportista Federado de Judo y de los apoyos econdmicos por
resultados que se deriven del mismo, asi como la autorizacion para la
elaboracion del convenio respectivo.

IV. A solicitud del Director Técnico Deportivo o del Subdirector Técnico Deportivo, el
Coordinador Deportivo y el Analista Metodolégico de la Coordinacion de
Administracion Deportiva, deberan elaborar y depurar antes del inicio del
ejercicio fiscal siguiente, El padron de beneficiarios del Programa de Formacién
Integral del Deportista Federado de Judo, el cual debe contener el listado de los
deportistas a beneficiar con sus respectivo datos técnicos ( Fecha de nacimiento,
division de peso, categoria y capacidad), asi como el de sus responsables en
caso de ser menores de edad, clase de convenio (parcial o total), plazo del
convenio, cobertura del convenio, montos de los apoyos econdmicos por
resultados y tiempos de alimentaciéon autorizados. EI Comité Ejecutivo de la
Federacion podran realizar modificaciones a los montos de apoyo econémicos
por resultados, de acuerdo a lo establecido en el presente manual.

V. La presentacion del padron de beneficiarios del Programa de Formacion Integral
del Deportista Federado de Judo por parte de la Coordinacion de Administracion
Deportiva, no obliga a la Federacion a efectuar los procesos de otorgamiento que
en él se enumeren.

VI. Todo proceso de otorgamiento para la prestacion del Programa de Formacion
Integral del Deportista Federado de Judo iniciado posterior a la vigencia del
presente Manual, se entendera que se rige conforme al mismo.

VIl.Todo otorgamiento para la prestacién del Programa de Formacion Integral del
Deportista Federado de Judo y de los apoyos econdmicos por resultados, debe
contar con el convenio respectivo que lo formalice.
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8. CRITERIOS DE ACCESO

Tendra derecho a pertenecer al Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de
Judo los deportista aspirantes que cumplan el 70 por ciento de los puntos en los Parametros de
evaluacién establecidos de Acceso a lineas de desarrollo, ademas debe cumplir con los
requisitos siguientes: a) estar debidamente afiliado a esta entidad deportiva; para el efecto de lo
anterior mediante el presente instrumento al beneficiario del programa se le exonera del pago
de afiliacion vigente correspondiente al ejercicio fiscal del afio en curso, debiéndose registrar a
“EL DEPORTISTA” en el Registro General de Deportistas Federados de Judo; b) presentar
certificado o0 constancia médica de encontrarse apto para los siguientes 6 meses para la
practica deportiva del judo, y c) Copia simple del Documento Personal de Identificacién —DPI- o
copia simple de Certificado de Nacimiento acompafiado de la copia simple del Documento de
Identificacién Personal de los padres o tutores legales cuando fuere el caso.

9. ALIMENTACION

Dentro del Programa de Formacién Integral del Deportista Federado de Judo, tendran derecho
a este rubro los deportistas de lra. 2da. y 3era Linea, siendo los tiempos de alimentacion a
acceder segun lo que corresponda por su calidad de interno o seminterno previa autorizacion de
Comité Ejecutivo y teniendo en cuenta la capacidad planificada por la Coordinacion de
Administracion Deportiva en este rubro, en el Plan Anual de Trabajo sin sobrepasar el
presupuesto asignado para el efecto.

10. ALBERGUE

El Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de Judo se desarrolla bajo el
sistema de internado, en donde el deportista es instruido tanto en el &mbito deportivo como en
el académico, a través de todas aquellas acciones necesarias que la Federacidon considera
oportunas para el buen desarrollo del deportista, tomando las medidas disciplinarias que en su
caso sean pertinentes para mantener la buena conducta del deportista sometido al presente
régimen de formacién académica y deportiva. Siendo beneficiados con este apoyo los atletas
gue sean del interior del pais o los que se consideren necesario para facilitarle cumplir las
jornadas o sesiones de entrenamiento en las etapas que lo requieren para la preparacion de los
eventos fundamentales del ciclo.
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Los gastos de alojamiento del deportista inscrito en el Programa de Desarrollo Integral de la
Federacion Nacional de Judo, corre por cuenta de esta, cuando el deportista resida fuera del
departamento de Guatemala, para lo cual la Federacion arrendara los inmuebles necesarios
para dicho fin, dentro de la circunscripcion municipal de la ciudad de Guatemala. Si el deportista
reside en la circunscripcién departamental de Guatemala, solo recibird el apoyo econdémico
correspondiente a alimentacion y gastos de transporte a eventos deportivos. Dentro de las
instalaciones que funjan como albergues, los deportistas inscritos en el Programa de Desarrollo
Integral, deberan realizar las tareas que le sean asignadas por el Celador del Albergue
Deportivo, relacionadas con el aseo, limpieza y adecuado mantenimiento de la casa de
habitacion que ocupe el albergue de la Federacion.

Laropay zapatos de uso personal, implementos de aseo diario, asi como todos aquellos
insumos propios que le corresponden como persona, son a costa del atleta, puesto que
el programa de Desarrollo Integral de deportistas de esta Federacion cubren Gnicamente
en la asistencia econdmica correspondiente, en alberge o alojamiento, alimentacion y
estudio.

11. ESTUDIOS

Referente a este apoyo los deportistas adscritos al del Programa de Formacion Integral del
Deportista Federado de Judo, estdn obligados a cumplir con su proceso educativo,
presentandose puntualmente a sus centros de estudio, manteniendo un promedio de sesenta
(60) puntos en todas y cada una de las materias del grado que le corresponda cursar
siendo apoyados acorde con el nivel que estudian con un monto fijo mensual de:

Béasicos Q. 300.000
Diversificados: Q. 300.000
Universitarios Q. 300.000

Lo cual se erogard con comprobante de notas obtenidas y constancia de matricula activa de
cada etapa docente. Si el monto de colegiatura sobrepasa lo correspondiente a lo aprobado
debera ser cubierto por el deportista beneficiario, y si en caso el monto es menor el resto
guedara para el estudiante como soporte de sus gastos de Utiles escolares y otros. También
debera participar, en las actividades culturales, artisticas, sociales y otras en las que tenga
participacion la Federacion o todas aquellas que por razon de su programa de estudios sea
obligada su participacion a peticion de su centro de estudios.
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La Federacion podra cubrir los gastos de inscripcion y otros gastos conexos del deportista
beneficiario, si asi lo aprueba el Comité Ejecutivo y si existe disponibilidad presupuestaria para
los mismos.

La Federacién Deportiva Nacional de Judo, no cubrird gastos Extraordinarios de Estudios ni
excursiones, gastos por concepto de exdmenes extemporaneos y/o materias retrasadas, que El
Deportista no logre aprobar en el ciclo lectivo ordinario del afio en curso y si pierde el afo
escolar cursante pierde la beca.

12. ASISTENCIA MEDICA DEPORTIVA

Dentro del marco del Programa de Formacion Integral del Deportista Federado de Judo el
deportistas de judo podra ser beneficiado con: controles médicos generales, pruebas
fisiol6gicas, nutricionales, psicoldgicas, test pedagdgicos y seguimientos a lesiones por
practicas deportivas durante entrenos o eventos deportivos avalados por la Federacion. Dicha
asistencia sera otorgada a través de las unidades médicas especificas de la Confederacion
Deportiva Auténoma de Guatemala —CDAG- o Comité Olimpico Guatemalteco, segun sea el
caso. La Federacién también podra cubrir gastos médicos comprobables por enfermada comuin
a los deportistas de judo albergados.

13. RENDIMIENTO DEPORTIVO

El programa de Desarrollo Integral de la Federacion Deportiva Nacional de Judo exige al
deportista inscrito en el mismo a asistir puntualmente y desarrollar los entrenamientos
programados por la Coordinacién de Administracién Deportiva de esta institucion en un cien por
ciento, cumpliendo estrictamente con el volumen de trabajo por unidades de entrenamiento de
la disciplina deportiva del Judo, contempladas en el programa de acondicionamiento fisico,
técnico y tactico impartido por los Directores Técnicos o entrenadores de esta Federacion.

La falta presencial a los entrenamientos debe ser suficientemente justificada por el deportista
adscrito al programa, por escrito, adjuntado las pruebas que demuestren fehacientemente su
argumentacion y excusa, no debiendo sobrepasar mas de dos faltas mensuales, en la
asistencia a sus entrenamientos y laboratorios de trabajo deportivo.

De igual manera debe someterse a las evaluaciones periddicas que la Unidad Técnica
Deportiva Metodol6gica de la Coordinacién de Administracion Deportiva programe y ejecute en
la hora, fecha y lugar sefialados, para determinar los resultados en los aspectos fisiol6gicos,
técnicos, psicolégicos y tacticos aplicados para el desarrollo de la disciplina del Judo,
presentando los informes a coordinacién deportiva y Comité Ejecutivo en donde se indiquen los
requerimientos para el mejoramiento, continuidad o si fuere el caso, la exclusion del deportista
evaluado del Programa de Desarrollo.
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Siendo asi mismo evaluado sus resultados deportivos periddicamente como requisito de
continuidad.

14. APOYO ECONOMICO POR RESULTADOS.

Como parte del Programa de Formacién Integral del Deportista Federado de Judo, se otorgara
un incentivo a los resultados deportivos que se obtengan en los eventos del ciclo olimpico,
premiando a los medallistas de estos segun el nivel del evento, cesando dicho apoyo al
siguiente evento de no obtener medallas o clasificar para el mismo. Sirviendo este apoyo de
estimulo al deportista de judo y la vez contribuya a su preparacion para los eventos venideros.

Para el efecto de lo anterior el Comité Ejecutivo otorgard la fijacion del monto de apoyo
econdmico por resultados en base a la siguiente tabla:

JUEGOS
MEDALLA | ceirroauenicanos | CENTROAMERICANOSY | o\ JUilll i | Copas DEL MUNDO
DEL CARIBE
ORO Q. 1,500.00 Q. 3,000.00 Q. 5,000.00 Q. 7,000.00
PLATA Q. 1000.00 Q. 2,500.00 Q. 4,000.00 Q. 6,000.00
BRONCE Q. 500.00 Q. 1,500.00 Q. 3,000.00 Q. 5,000.00

Asi también el Comité Ejecutivo, de la Federacion podra otorgar apoyos econémicos por
resultados a talentos deportivos del Judo que tengan un buen desempefio en el Sistema de
Juegos Deportivos Nacionales de Confederacién Deportiva Autbnoma de Guatemala —CDAG-,
o dentro del Sistema Competitivo Nacional de esta Federacion, hasta por un monto de un mil
quinientos quetzales (Q 1,500.00) mensuales.

15. CORRECTIVOS ADMINISTRATIVOS

Dentro del marco de la prestacién del Programa de Formacion Integral del Deportista Federado
de Judo y para el fiel cumplimiento de lo establecido en los convenios respectivos, al Deportista
Federado de Judo que goce de los beneficios del programa aludido se le podran imponer los
siguientes correctivos administrativos

I. Suspension del acreditamiento del apoyo econémico por resultados, fijado por el Comité
Ejecutivo de la Federacion, en caso de 10 dias de ausencia registrados en el control de
asistencia a entrenos del mes correspondiente, sin presentar documentacion de soporte
fehaciente por ausencia justificada, como por ejemplo certificados médicos o constancia
migratorias por haber estado fuera del pais.
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[I. Descuento de cien quetzales (Q 100.00) del acreditamiento del apoyo econémico por
resultados, fijado por el Comité Ejecutivo de la Federacion, por ausencias a actividades
convocadas por la federacion en donde la participacion de los deportistas de judo
beneficiarios sea obligatoria.

lll. Llamadas de atencion por escrito en los casos de mal comportamiento del deportista en
entrenos y eventos deportivos de judo o mal uso de redes sociales que perjudiquen la
imagen de la Federacién como institucion deportiva

IV. Suspension parcial o total del beneficio de estudio que otorga el Programa de Formacion
Integral del Deportista Federado de Judo, por incumplimiento al promedio académico de
sesenta (60) puntos en todas y cada una de las materias del grado que le
corresponda cursar, al deportista beneficiario.

V. Denuncia ante el Organo Disciplinario de la Federacion, por faltas deportivas cometidas
por deportista beneficiarios del Programa de Formacién Integral del Deportista
Federado de Judo, segun convenio y/o reglamentacion vigente.

16. PROCESO DE APROBACION Y FORMALIAZACION DE CONVENIO PARA LA PESTACION DEL
PROGRAMA DE FORMACION INTEGRAL DEL DEPORTISTA FEDERADO DE JUDO

El convenio es un acuerdo suscrito de forma fisica entre la Federacion Deportiva Nacional de
Judo a través del Presidente del Comité Ejecutivo o la persona que designe la Autoridad
Administrativa Superior y el Deportista Beneficiario sobre la forma, condiciones, y demas
estipulaciones para la prestacion del Programa de Formacion Integral del Deportista Federado
de Judo. Para el efecto de lo anterior, la Federacion determina a continuacién el procedimiento
para la aprobacién y formalizacion de los convenios deportivos:

PRO-CD-87y 87 PROPOSITO: Establecer los lineamientos a seguir para ejecutar la aprobacién y formalizacién de convenios para la prestacion
ACDO 110/2014- del Programa de Formacién Integral del Deportista Federado de Judo, en la Federaciéon Deportiva Nacional de Judo, desde la
CE-CDAG solicitud de ingreso al programa hasta la publicacion de la informacion en sitio web de la Federacion.

Secuencia Actividad Descripcion de Actividad Responsable

Determina necesidad de ingresar a uno o
mas deportistas de lera, 2da o 3era linea al
programa de Formacion integral del
Solicitud de ingreso al | Deportista Federado de Judo, lo solicita a

programa Coordinacion de Administracion Deportiva por
medio de oficio.

Director Técnico Deportivo
0 Subdirector Técnico
Deportivo
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Secuencia

Actividad

Descripcion de Actividad

Responsable

Elaboracién y
depuracién del
padrén de
beneficiarios

Reciben y califican solicitudes de ingreso al
programa y proceden a elaborar y depurar
antes del inicio del ejercicio fiscal siguiente, El
padron de beneficiarios del Programa de
Formacion Integral del Deportista Federado
de Judo. Remiten a Comité Ejecutivo para
aprobacion de padrdn de beneficiarios.

Coordinador Deportivo y/o
Analista Metodolégico

Autorizacion o
negatoria

El Comité Ejecutivo de la Federacion como
autoridad administrativa superior conoce y
aprueba mediante punto resolutivo en sesion
de Comité Ejecutivo, todo otorgamiento para
la prestacion del Programa de Formacion
Integral del Deportista Federado de Judo y de
los apoyos econdmicos por resultados que se
deriven del mismo,

Otorga autorizacion para la elaboracion del
convenio respectivo. Traslada a Coordinacion
de Administracion Deportiva para que
continde con el tramite

Comité Ejecutivo

Remision de padron
de beneficiarios a
Secretaria General

Remiten a Secretaria General el padron de
beneficiarios con documentacién de respaldo
para elaboracion de convenios.

Coordinador Deportivo y/o
Analista Metodologico

Elaboracion de
convenios deportivos

Verifica que la documentacion de respaldo
estd completa; de no estarla solicita se
complete la documentacién a Coordinacion de
Administracién Deportiva.

Con documentacibn  completa elabora
convenio, donde se indique la forma,
condiciones, y demas estipulaciones para la
prestaciéon del Programa de Formacion
Integral del Deportista Federado de Judo.

Traslada convenios a Coordinacion de
Administracion Deportiva para gestion de
firma de Deportistas Beneficiarios y del
Presidente del Comité Ejecutivo o la persona
que designe la Autoridad Administrativa
Superior.

Secretario General

A

el
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Secuencia Actividad Descripcion de Actividad Responsable
Convoca sefialando hora, lugar y fecha a
Deportistas Beneficiarios para gestion de
firma de convenios.
6 Suscrlpcpn de Gestiona Firma en convenio del Presidente Coordlpador Deporflv.o ylo
convenios NP . Analista Metodol4gico
del Comité Ejecutivo o la persona que
designe la Autoridad Administrativa Superior.
Firmados los convenios por deportista
beneficiarios y por Presidente del Comité
Remision de EJecu.tlvo ° Ig_pers_@na que. designe .Ia Coordinador Deportivo y/o
7 . Autoridad Administrativa Superior los remite . L
convenios firmados | . . - Analista Metodoldgico
junto con el padron de beneficiaros a
Secretaria General, para su custodia y
archivo.
Procede a realizar proceso de encarpetado de
los convenios junto con padron de
beneficiarios del ejercicio fiscal vigente.
Resguardo de .
8 . Secretario General
Convenios - — - —
Realiza actualizacion de informacion del
cuadro de Programas de subsidios, becas o
transferencias.
Traslada cuadro digital de Programas de
Traslado de - . :
. L, subsidios, becas o transferencias a Unidad de .
9 informacioén para . - P L Secretario General
L informacién Publica para publicacién en portal
publicacion g
web de la Federacion.
Recibe cuadro digital de Programas de
subsidios, becas o transferencias y procede a
Publicacion de la publicarlo en sitio web de acceso gratuito de - : e
. L, L o . T Auxiliar de informacién
10 informacién en sitio la Federacion. Fin del procedimiento. o
L Publica
web de la Federacion

A
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16.1. FLUJOGRAMA

PROCESO DE APROBACION Y FORMALIAZACION DE CONVENIO PARA LA PESTACION
DEL PROGRAMA DE FORMACION INTEGRAL DEL DEPORTISTA FEDERADO DE JUDO

Director Técnico Deportivo o
Subdirector Técnico Deportivo

Coordinador Deportivo y/o
Analista Metodol6gico

Comité Ejecutivo

Secretario General

Auxiliar de
informacién Publica

Inicia Proceso
1. Solicitud de ingreso
al programa

2. Elaboracion y
depuracion del padrén

\ 4

de beneficiarios

3. Autorizaciéon o
negatoria

\_/—\

Si

4.Remision de padron
de beneficiarios a |«
Secretaria General

5. Elaboracién de
convenios
deportivos

6. Suscripcion de
convenios

A

A 4

7. Remision de
convenios firmados

.| 8. Resguardo de
Convenios

4
9. Traslado de
informacion
para publicacion

10. Publicacién de
o/ lainformacion en
i sitio web de la
\Lderacién

v

Fin del proceso

CONVENIOS DEPORTIVOS
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16.2. CRITERIO PARA LA REDACCION DE CONVENIOS DEPORTIVOS

El Secretario General de la Federacién o la persona que designe la Autoridad Administrativa
Superior, elaborard el convenio deportivo aplicando lo establecido en el presente manual,
debiendo en el cuerpo mismo dejar establecido como minimo los puntos siguientes:

» Lugar, Fecha y comparecencia de Presidente del Comité Ejecutivo o la persona
gue designe la Autoridad Administrativa Superior y Deportista Federado
Beneficiario y/o Tutores legales en caso de ser menor de edad.

» Base legal en donde se consignara la autorizacion de Comité Ejecutivo para la
elaboracion del convenio.

» Obijeto del Convenio.

» Requisitos de ingreso

» Lo relativo a la inscripcion del deportista beneficiario al Programa de Formacién
Integral del Deportista Federado de Judo.

» Descripcion del compromiso académico y deportivo al que estd sujeto el

Deportista Beneficiario.

Otras condiciones sobre la Prestacién del Programa de Formacion Integral del

Deportista Federado de Judo.

Breve descripcion del beneficio de Albergue.

Lo relativo a las faltas y sanciones.

Plazo del convenio.

Alcance del convenio describiendo y listando los beneficios del Programa de

Formacion Integral del Deportista Federado de Judo y sefialando a los que tiene

derecho el Deportista Beneficiario.

Descripcion del apoyo econémico por resultados y/o estudios a que tiene derecho

el Deportista Beneficiario.

Causales de terminacién del convenio.

Lo relativo a resolucion de controversias por aplicacion del convenio.

Prorroga del Convenio y sus beneficios.

Aceptacion del Convenio por los comparecientes.

Firma de los comparecientes; Presidente del Comité Ejecutivo o la persona que

designe la Autoridad Administrativa Superior y del beneficiario o sus tutores

legales.

A\ YV V VY A\
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17. SIMBOLOGIA ANSI

El American National Estandar Institute —ANSI- por su siglas en ingles es una organizacion
privada sinfines de lucro que administra y coordina la normalizacion voluntaria y las actividades
relacionadas a la evaluacion de conformidad en los Estados Unidos.

El ANSI ha desarrollado una simbologia para que sea empleada en los diagramas orientados al
procesamiento electrénico de datos —EDP- con el propdsito de representar los flujos de
informacion, de la cual se han adoptado ampliamente algunos simbolos para la elaboracién de
los diagramas de flujo dentro del trabajo de diagramacién administrativa, y que han sido
utilizados en la elaboracion del presente manual, dicha simbologia se detalla a continuacion:
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DEJUDO

SIMBOLOGIA ANSI
Simbolo Significado éPara que se Utiliza?
( L. . Indica el inicio y el final
\ Inicio / Fin del diagrama de flujo
L Representa la realizacion de
F{peracmn/ una operacién o actividad
Actividad /Proceso relativas a un procedimiento
Representa cualquier tipo
de documento que entra,
Documento se utilice, se genere o salga
k/f\ del procedimiento
Datos Indica salida y entrada de
datos
Indica ingreso y registro
Base de datos de datos en sistemas
informaticos o
electrénicos
CDALG
FoAL 0
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SIMBOLOGIA ANSI

Simbolo

Significado

¢Para que se Utiliza?

<
a
v
+

Almacenamiento
/ Archivo

Decision

Conector

Conector de
Pagina

Lineas de Flujo

Indica el deposito
permanente o temporal de
un documento o
informaciéon dentro de un
archivo

Indica un punto dentro
del flujo en que son
posibles varios caminos
alternativos

Representa la
continuidad del diagrama
dentro de la misma
pagina. Enlaza dos pasos
no consecutivos en una
misma pagina

Representa la
continuidad del diagrama
en otra pagina, conexion
o enlace con otra hoja
diferente en la que
continua el diagrama de
flujo

Conecta los simbolos
sefialado el orden en que se
debe realizar las distintas
operaciones
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